PUBLICADO EM
PLACAR

Em 31/03/2009

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N° 79, DE 31 DE MARGCO DE 2009.

Altera Decreto n° 30, de 09 de janeiro de
2009, que dispbe sobre a execugao
orcamentaria e financeira do Poder
Executivo para o execicio de 2009 e da
outras providéncias

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribuicbes que lhe confere a Lei
Orgénica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Os arts. 18 e 19 do Decreto n° 30, de 09 de janeiro de 2009,
passam a vigorar com as seguintes redacgoes:

§ 1° Os materiais e servigos citados nos incisos deste artigo
somente deverao ser adquiridos e/ou prestados através do Sistema
de Registro de Preco, salvo se adquiridos através de convénios e/ou
recursos vinculados, que dispensam esse procedimento.

§ 2° Em carater excepcional, mediante justificativa do ordenador de
despesa e aprovacao do Chefe do Poder Executivo, os materiais e
servigos citados nos incisos deste artigo poderao ser adquiridos sem
a aplicagao do Sistema de Registro de Precos.

§ 3° Torna-se obrigatério o preenchimento dos Anexos | e Il em
todos os processos de compras e servigos. (NR)”

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

PALMAS, aos 31 dias do més de margo de 2009.

RAUL FILHO
Prefeito de Palmas

DARCI MARTINS COELHO
Secretario Municipal de Governo

CARLOS TADEU ZERBINI LEAO
Secretario Municipal de Planejamento e Gestao



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO | AO DECRETO N° 79, DE 31 DE MARCO DE 2009.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

Solicitagdo de Compras / Servigos — SC

2. N° de controle

1. Data do pedido

IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE ( Unidade Orgamentaria )

OBJETO ( Finalidade da despesa — descrigédo suscinta )

Recursos vinculados ( indicar n° do contrato, agéncia, n°® da conta corrente

6. Dados da despesa a ser realizada

Item | Qtde Unid medida

Especificacao

Vr unitario

Vr. total

Declaro, como ordenador de despesas, para fins do disposto no art. 16, inciso |l da Lei Complementar
101/2000, que a presente despesa tem adequagado orgcamentario-financeira e esta compativel com o
Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias

7.Solicitante 8.Autorizo a despesa, observadas 9. Autorizo a despesa, observadas
as normas legais as normas legais
Data Data Data

Carimbo e assinatura

SETOR SOLICITANTE

Carimbo e assinatura

ORDENADOR

Carimbo e assinatura

PREFEITO MUNICIPAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
ANEXO Il AO DECRETO N° 79, DE 31 DE MARCO DE 2009.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DATA

TERMO DE REFERENCIA

01 — IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE:

02 - OBJETO

03 — JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

04 — PREVISAO OR(;AMENTARIA E CLASSIFICACAO DA DESPESA:
Funcional programatica — Ficha - Natureza da despesa — Sub-item - Fonte

05 — QUANTIFICACAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

06 — VALOR ESTIMADO / COTAGAO

07 — PRAZO PARA ENTREGA / EXECUCAO

08 — LOCAL DE ENTREGA / REALIZAGAO / INSTALAGAO

.09 — CONDICOES GERAIS

10 — ASSINATURAS DA UNIDADE DEMANDANTE
Solicitante

11 - APROVACAO DO VALOR ESTIMADO / COTACAO

Valor estimado R$

Carimbo e assinatura

12 - ELABORADO POR: 13 — ORDENADOR DE DESPESAS OBSERVAGAO

DATA / / DATA / /

Carimbo e assinatura Carimbo e assinatura




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
ANEXO Il AO DECRETO N° 79, DE 31 DE MARCO DE 2009.

INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO I

A - IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE:

O nome da unidade que esta demandando a aquisicdo e o nome do interessado responsavel pela
unidade demandante, inclusive dados do contato para esclarecimento de duvidas: nome de contato,
e-mail, telefone, fax.

B - OBJETO:

A defini¢do do objeto que se deseja comprar ou o servi¢co a contratar devera ser precisa, suficiente e
clara.

C - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO:

A justificativa devera conter:

a) o objetivo que se pretende alcangar;

b) apresentar a importancia e as vantagens de como o objeto / servigo suprira a necessidade na
consecugao das atividades do demandante e o que pode ocasionar prejuizo pela nao aquisi¢do /
contratagao.

D - PREVISAO ORGAMENTARIA E CLASSIFICAGAO DA DESPESA:
Preencher adequadamente.

E - QUANTIFICAGAO E ESPECIFICAGOES TECNICAS:

Descrever a quantidade dos produtos / servigos a serem contratados;

Expressar as unidades de medida, capacidade, poténcia, consumo, composigcdo, resisténcia,
precisdo, quantidade, qualidade, modelo, forma, embalagem, requisitos minimos de garantia
certificacdes / comprovagdes ), seguranga e acessorios.

Sao vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicdo ou a realizagdo do fornecimento.

F - VALOR ESTIMADO / COTAGAO:

O valor estimado devera ser informado com base no mercado de Palmas e devera ser feito em
planilhas, de forma clara, concisa e objetiva;

Devera ser observada a Dotagao Orgamentaria, prevista no orgamento;

E indispensavel efetuar o bloqueio do valor estimado, através da emisséo da Nota de Reserva — NR.

G - PRAZO PARA ENTREGA / EXECUGAO:

Informar com detalhes sobre o prazo da execugao dos servigos ou entrega do material; informar a
forma: se integral ou parcelada ( se possivel, determinar a quantidade das parcelas, cronograma de
entrega, etc.).

H - LOCAL DE ENTREGA / REALIZAGAO / INSTALAGAO:

Informar o local de entrega do produto / ou onde o servigo sera executado; quando necessario, indicar
o responsavel (profissional ) pelo acompanhamento da entrega / fiscalizagao.

| - CONDIGOES GERAIS:

Especificar, se houver, demais informagbes que ndo foram citadas nos campos acima, que irdo
subsidiar a elaboragao do Edital.

J - ASSINATURAS DA UNIDADE DEMANDANTE:

Devera conter a assinatura do solicitante.

K - APROVAGAO DO VALOR ESTIMADO / COTAGAO:

Devera conter a assinatura do Gerente Financeiro.

L — ELABORADO POR:

Devera ser identificado pela matricula e assinado pelo servidor responsavel pela elaboragdo do
Termo de Referéncia.

M - AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESA:

Se as informagbes prestadas pelo demandante forem ratificadas pelo Gerente Financeiro, o processo
devera ser aprovado pelo Ordenador de Despesas e ser enviado para a Coordenadoria Geral de
Licitagdes.

Esta aprovagao significa autorizar os procedimentos legais para contratagdo / execugdo/ aquisicéo
requerida.

N — OBSERVAGOES GERAIS.



